OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM

Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositojmegnevezése:
1535-06 Leveéltari gyijt 6tertleti munka, feldolgozas és PR tevékenység

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1535-06/3 a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagglgari kori szerv
felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetéstartalmi és formai eléirasok

Szobeli vizsgatevékenyseg

Szdbbeli vizsgatevékenység étartama: 45 perc

A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 23. § 1. bekezd#sen foglaltak alapjan a szakmai
vizsga szoObeli tételeit a 8136/2009. szamon kiadom.

Jévahagyta:

Csillag Marta
féosztalyvezeb

2009

NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELN OTTKEPZESI INTEZET

Ervényes: 2009. 06. 1Bt



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A 10/2007 (ll. 27.) SzMM rendelettel mddositott 1/206 (1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési JegyzéKrés az
Orszagos Képzési Jegyzékbe tortérfelvétel és torlés eljarasi rendjéél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképs, szakképesités-raéplilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodé szakképesitégnmavezése:

|54 322 02 0000 00 00] Segédlevéltaros |  Segédlevéttaro
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

1/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kancellaria szerveetét, feladatait!

Informaciotartalom vazlata

- A kancellaria megszervezése a kdzépkorban, éspmzarirok hoditas idején
- A kancellaria vUjjaszervezése a torokaése utan

- A kancellaria szervezete, kapcsolata a tdbbi kogs#arvekkel

- A kancellaria feladatai €s azok kiailése (1727, 1746, 1801)

- A provizorium idején visszaallitott kancellaria szge

- A kancellaria tigykezelése a feudalis és polgataor

1/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informacioétartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelesbiehsai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szatikodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpntja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s s ennnnes

Ertékelé lap

1/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kancellaria szerveetét, feladatait! _
1/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kodzpontllamigazgatasi

szerv iratkezelési

szabalyzatat!
. Sl |§mergtek al!falmaza’s & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A kancellaria megszervezése a
kozépkorban és szerepe a torék 5
hoditas idején
A kancellaria Gjjaszervezése a torpk 5
A A kesp feudalis kori kbzponti f?(zaiscilllﬁlig szervezete, kapcsolata
korméanyszervek felépitése iy . ' 5
a tobbi kormanyszervekkel
A kancellaria feladatai és azok 10
kibovilése (1727, 1746, 1801)
A provizorium idején visszadllitott 5
kancellaria szerepe
A Iratkezelés a kés feudalis korban A kanceJIéria Ugykezelése a feudalis 10
és polgari korban
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
B Az iratkezelésre vonatkoz6 égazéhvalz_isztott rrnr_nszteny m vagy
jogszabalyok a am|ga,zgata5| szervitkodésének 7
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, iddpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irat{gkiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakodvetelmeénsrisu Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelir beszédkészseg 5
Osszesen 12
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
) Onaéllésag 3
Személyes .
Pontossag 3
Médszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

2/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kamara szervezetéfeladatait!

Informaciotartalom vazlata

- A kamarai intézmény megszervezése a mohacsi véaz ut

- A kamara feladatai, kapcsolata az Udvari Kamaraval

- A szervezet és feladatkorok valtozasai a 18. sziéiaepéll

- A helytartétanacs és a kamara egyesitése, majbsasttasa

- A kamara segédhivatalai, szakhivatalai

- Kamarai adminisztraciok, sohivatalok, harmincadtaiak rendszere

- A kamara ugyiratkezelése

2/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

Informacidtartalom vazlata

- Az 6nkorméanyzat, mint kozfeladatot ellatd szertkezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgphtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s s ennnnes

Ertékelé lap

2/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kamara szervezetéffeladatait!
2/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

. SZELE |§mergtek al!falmaza’s. & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A kamarai intézmény megszervezése a 5
mohacsi vész utan
A kamara feladatai, kapcsolata az
Udvari Kamaraval 5
- . . . A szervezet és feladatkorok valtozasai
A~ |omanyszervek felépitgee. | L2 Szézad kozeg >
A helytartotanacs és a kamara 5
egyesitése, majd szétvalasztasa
A kamara segédhivatalai, szakhivatalai 3
Kamarai adminisztraciok, sohivatalok,
harmincadhivatalok rendszere 2
A Iratkezelés a kés feudalis korban A kamara Ugyiratkezelése 10
Osszesen (a.) 40
Az dnkormanyzat, mint kdzfeladatot
ellaté szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos @rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdsemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat
L P - 5
kiadasanak célja, éghontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelir beszédkészseg 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onéllésélrg 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

3/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Helytartétanacs servezetét, feladatait!

Informaciotartalom vazlata

A helytartétanacs megszervezésének indoka, korijleién

- F6 feladatai a 18. szazad kozejét

- Szerepe az Urbérrendezés végrehajtadsaban

- Szervezete, szakhivatalai

- A helytartétanacs és a kamara egyesitése, majbsasttasa, a feladatkorokuiilése
- A provizorium idején visszadllitott helytartétan&zerepe

- A helytartétanacs ugyvitele, iratkezelése

3/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponthllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatét!

Informaciotartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelésbieasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szatikodésenek ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattéri terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s s ennnnes

Ertékelé lap

3/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Helytartotanacs servezetet, feladatait!

3/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponthllamigazgatasi szerv iratkezelési

szabalyzatat!
. Sl |§mergtek al!falmaza’s & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A helytartétanacs megszervezéséne 5
indoka, korilményei
Fo6 feladatai a 18. szazad kozepét 7
Szerepe az Urbérrendezés 3
A A ke feudalis kori k6zponti éi%:igggﬁj a:za:';khivatalai 5
korméanyszervek felépitése !
A helytartétanacs és a kamara
egyesitése, majd szétvalasztasa, a 5
feladatkorok Bvilése
A provizérium idején visszaallitott 5
helytartétanacs szerepe
A Iratkezelés a késfeudalis korban A hertar:[otanacs Ugyvitele, 10
iratkezelése
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
B Az iratkezelésre vonatkoz6 égazéhvalfiszmtt ”f‘”.“SZte”,” m vagy
jogszabalyok a amlga,zgata5| szervitkodésenek 7
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idbpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattakiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelir beszédkészseg 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onéllésé1’g 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

4/a. Mutassa be a feudaliskori orszaggiyés mikodését!

Informaciotartalom vazlata

- Az orszaggiilés intézményének kialakulasa
- Szerepe a torok kzése utan

- Kovetvalasztasok, kdvetutasitdsok

- Az orszaggyilés szervezete, tikddesi rendje
- Targyai (kiemelten a reformkorban)

- Atdrvények szentesitése és kihirdetése

4/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellaté szertkiezelésére vonatkozé altalanosigsok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nnnnnes

Ertékelé lap

4/a. Mutassa be a feudaliskori orszag (
4/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

és mikodését!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
. ismeretek alkalmazasa a Az informaciotartalom vazlata
Tipus RSN . . -, i
szakmai és vizsgakdovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
Az orszaggyilés intézményének 5
kialakulasa
Szerepe a torok kzése utan 10
Tanulmanyozza a 19-20. szazadiKovetvalasztasok, kbvetutasitasok 5
fondkepsk tortenetét Az orszaggyilés szervezete, tRodeési 10
rendje
Targyai (kiemelten a reformkorban) 5
A torvények szentesitése és kihirdetése

10/39

Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kdzfeladatot
ellaté szerv iratkezelésére 10
vonatkoz0 altalanos &@rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és iratiremutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, fgpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakodvetelmeénsrisu Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elert
. Onallésag 3
Szemelyes Pontossag 3
Modszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

5/a. Mutassa be a feudalis kori varmegyék szervezdt

Informaciotartalom vazlata

- A véarmegyei szervezet kialakulasa

- Avarmegyei kozglylés szerepe

- Aféispan, alispan feladatai, hataskore
- A varmegyek tisztviséi

- A véarmegyek terlleti beosztasa

- II. Jozsef varmegyéket illétreformjai

5/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponthllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informacidtartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezeléesbiehsai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szatikodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpahtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

5/a. Mutassa be a feudalis kori varmegyék szerveztt

5/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponthllamigazgatasi szerv iratkezelési

szabalyzatat!

12/39

. Sl |§mergtek al!falmaza’s & Az informaciétartalom vazlata el ok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A varmegyei szervezet kialakuldsa 5
A varmegyei kdzgilés szerepe 10
A A késs feuddlis kori megyei A féispan, alispan feladatai, hataskone 10
igazgatas szervezete A varmegyék tisztvisél 5
A varmegyék terileti beosztasa 5
II. J6zsef varmegyéket illétreformjai 5
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
Az iratkezelésre vonatkoz6 égaz& valgsztott ”f‘”.“SZte”,” m vagy
B : balvok a lamigazgatéasi szervitkodésének 7
Jogszabaly ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idbpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattakiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmemesint Max. Elért
Személyes Onéllésélrg 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

6/a. Mutassa be a szabad kiralyi varosok igazgatasendszerét!

Informaciotartalom vazlata

- A varosi tanacs 0sszetétele

- A biré/polgarmester szerepe

- A polgarsag képviselete a varosvezetésben
- Avarosi Ugyeész, jegyefeladatai

- AVvérosi tisztviselk és szakhivatalok

- Avarosi bizottsagok

- AVvérosi intézmények, testiletek

6/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

Informacidtartalom vazlata

- Az 6nkorméanyzat, mint kozfeladatot ellatd szertkezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgphtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

6/a. Mutassa be a szabad kiralyi varosok igazgatasendszerét!
6/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

14/39

. Szakmal |§mergtek al!falmaza’s. & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A varosi tanacs 0sszetétele 5
A biré/polgarmester szerepe 5
A polgarsag képviselete a 5
A | Akéss feudalis kori varosok, varosvezetésben
kdzségek igazgatasa A varosi Ugyész, jegyrfeladatai 5
A vérosi tisztvisalk és szakhivatalok 10
A vérosi bizottsagok 5
A vérosi intézmények, testiletek 5
Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kdzfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz0 altalanos &@rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irat{yemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat
L P - 5
kiadasanak célja, éghontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmergesint Max. Elért
Szemeélyes Onéllésé,g 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

7/a. Jellemezze a méxarosok igazgatasat!

Informaciotartalom vazlata

A mezvarosok tipusai

- Privilegizalt és privilégiummal nem rendelkemezvarosok
- A fdldesurral kotott szetidések szerepe

- A mezvarosi vezeiseg

- A mezvarosok jogositvanyai a kézigazgatas és a biraskiedén, a vasarjog

7/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatét!

Informaciotartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelésbieasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szaetikodésenek ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése

15/39



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nnnnnes

Ertékelé lap

7la. Jellemezze a méxarosok igazgatasat!

7/b. Mutassa be egy miniszterium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

. Sl |§mer§tek al!falmaza’s & Az informaciétartalom vazlata el ok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A mezivarosok tipusai 10
Privilegizalt és privilegiummal nem 5
rendelke# mezvarosok
A A kés feuddlis kori varosok, /:legrlgszurral kotott szetlesek 5
kozségek igazgatasa — —
A mezvarosi vezeiség 10
A mezvarosok jogositvanyai a
kdzigazgatas és a biraskodas terén,a 10
vasarjog
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
B Az iratkezelésre vonatkoz6 égazéhvalfiszmtt ”f‘”.“SZte”,”rT‘. vagy
jogszabalyok a amlga,zgata5| szervitkodésenek 7
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idbpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattakiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kdznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérmesint Max. Elért
Személyes Onalléséag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

8/a. Mutassa be a feudalis kori torvénykezeési szezrzetet!

Informaciotartalom vazlata

- A fdldesuri joghatésag

- A varmegyeék, privilegizalt teriiletek biraskodasuioai
- A Kkerlleti tAblak rendszere

- A kiralyi karia két birésaganak hataskore

- Biraskodas a szabad kiralyi varosokban

- A varosi biraskodas fellebbviteli forumai

8/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellaté szertkiezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gjtotertleti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

8/a. Mutassa be a feudalis kori torvénykezési szerzetet!
8/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szalyaatat!

. Szakmal |§mergtek al!falmaza’s. & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A féldesuri joghatosag 5
A varmegyék, privilegizalt tertletek 10
biraskodas férumai
- . e A kerlleti tablak rendszere 5
A Kés) feudalls’kgr[blrosagl A Kiralvi Karia két biresaganak
szervezet felépitése ralyl kuria ket birosagana 5
hataskore
Birdskodas a szabad kiralyi varosokban 5
A varosi biraskodas fellebbviteli 10
forumai
Osszesen (a.) 40
Az dnkormanyzat, mint kdzfeladatot
ellatd szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos &@rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdsgemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, fgpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmergesint Max. Elért
Szemeélyes Onéllésé,g 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

9/a. Mutassa be a kbzségi igazgatast a feudalisaépolgari korban!

Informaciotartalom vazlata

A feudalis kori kbzségek igazgatasa

- Kozségi biraskodas a feudalis korban

- Az 1832/36-0s orszagghés rendelkezései a kbzségi eldljarokrol
- Az 1871. és 1886. évi kdzsegi torvényskl ebirasai

- A nagykozségek, kiskozségek, korjegsegek rendszere

9/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponthllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatét!

Informaciotartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelésbieasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szetikodésenek ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattéri terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

9/a. Mutassa be a kdzségi igazgatast a feudalisaegolgari korban!

9/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponthllamigazgatasi szerv iratkezelési

szabalyzatat!
Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismer_etek _alkalmazésa a Az informécic')ta_rtalom vazlata
szakmai és vizsgakdovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
A feudalis kori kozségek igazgatasa 10
A A késs feudalis kori varosok, Kozségi biraskodas a feudalis korban 5
kozségek igazgatasa Az 1832/36-0s orszagiiés c
rendelkezései a kozségi eldljarokrol
Az 1871. és 1886. évi kdzségi 10
Tanulmanyozza a 19-20. szazaditérvények ébb ebirasai
fondképzdk mikodését A nagykodzseégek, kiskdzségek, 10
korjegyzségek rendszere
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
B Az iratkezelésre vonatkoz6 égazélvalz'isztott ”f‘”.“SZte”,”rT‘. vagy
: . allamigazgatasi szervitkodésenek 7
Jogszabalyok ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idbpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattakiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérmesint Max. Elért
Személyes Onalléséag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

10/a. Mutassa be a katolikus egyhaz szerepét a 18-%zazadban!

Informaciotartalom vazlata

A katolikus egyhaz vjjdszervezése a tordkzkse utan

- Egyhazmegyeék, kerlletek, plébaniak, filiak rendszer
- Egyhazi épitkezések és azok anyagi alapjai

- Maria Terézia egyhazszervezése

- 1l. J6zsef egyhazpolitikai reformjai

- Az egyhazi beosztas valtozasai a 19. szazad elején

- A polgari kori egyhazpolitika

10/b. Mutassa be egy dnkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

Informacidtartalom vazlata

- Az 6nkorméanyzat, mint kozfeladatot ellatd szertkezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgphtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gjtotertleti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nnnnnes

Ertékelé lap

10/a. Mutassa be a katolikus egyhaz szerepét a 18-%zazadban!
10/b. Mutassa be egy dnkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

. Szakmal |§mergtek al!falmaza,s. & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és vizsgaktdvetelmén alapjan Max Elért
szerint )
A katolikus egyhaz ujjaszervezése a 5
torok kiiizése utan
Egyhazmegyék, kertletek, plébaniak, 5
filiak, rendszere
. A kés5 feudalis kori egyhazi ;g;g?;n épitkezesek és azok anyagi 5

szervezet

Maria Terézia egyhazszervezése

II. J6zsef egyhazpolitikai reformjai 5
Az egyhazi beosztas valtozdsai a 19 5
szazad elején
A polgéri kori egyhazpolitika 10
Osszesen (a.) 40
Az dnkormanyzat, mint kdzfeladatot
ellatd szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos @rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdsemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, égpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelfr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelfr beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onaéllésag 3
Pontossag 3
Médszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

11/a. Mutassa be a protestans egyhazak szerepét@19. szazadban!

Informaciotartalom vazlata

- Areformacio elterjedése

- A protestans felekezetek

- Areformatusok, evangélikusok szervezetei Magyadgen
- Areformacio Erdélyben

- Az 1735. évi carolina resolutio

- 1l. Jozsef tirelmi rendelete

- Vallasi egyerndség a polgari korban

11/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatét!

Informaciotartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelésbieasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szetikodésenek ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

11/a. Mutassa be a protestans egyhazak szerepét@I9. szazadban!

11/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési

szabalyzatat!
. Sl i_srpergtek al!falmazé’s & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A reformécio elterjedése 5
A protestans felekezetek 10
A reformétgsok, evangéljkusok 10
A A késs feudalis kori egyhazi szervezete! Magyarorszagon
szervezet A reformacié Erdélyben 5
Az 1735. Evi carolina resolutio 3
Il. Jbzsef tirelmi rendelete 2
Vallasi egyendség a polgari korban 5
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
Az iratkezelésre vonatkoz6 agaz valgsztott rT‘”?'SZte”,‘"T‘. vagy
B ; ! allamigazgatasi szervitkbdésének 7
jogszabalyok : .
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, iddpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irat{gkiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakodvetelmeénsrisu Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elert
Személyes (")néllésé,g 3
Pontossag 3
Médszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

12/a. Mutassa be az orszaggilés mikodését a kiegyezéét a masodik vilaghaboruig!

Informaciotartalom vazlata

- Az orszaggiilésre vonatkozo térvények

- Az uralkodo és az orszagigs kapcsolata

- Az 1885. évi érendih&zi reform

- Aférendihaz és a kepvisdlaz dsszetétele

- A képviseb valasztasok rendje

- A legfontosabb elfogadott torvények azéeldaghaboruig

- Torvényhozas a két vilaghabora kozott

12/b. Mutassa be egy dnkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

Informacidtartalom vazlata

- Az 6nkorméanyzat, mint kozfeladatot ellatd szertkezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgphtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

12/a. Mutassa be az orszag@ilés mikodését a kiegyezéét a masodik vilaghaboruig!
12/b. Mutassa be egy dnkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismer_etek _alkalmgzésa a Az mforméuétar’galom vazlata
szakmai és vizsgakdovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
Az orszaggyilésre vonatkozé 5
torvények
Az uralkodé és az orszagtjgs 5
kapcsolata
3 . |.Az 1885. évi érendih&zi reform 5
I%ﬂ;?g 0zza 8 15, 20 s7azadia forendinaz és a képuisiiaz .
0sszetétele
A képviseb valasztasok rendje 5
A legfontosabb elfogadott térvények az 10
elss vilhdghaboruig
Torvényhozas a két vilaghabora kozott 5
Osszesen (a.) 40
Az dnkormanyzat, mint kdzfeladatot
ellatd szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos &@rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdsemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, égpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmemesint Max. Elért
Személyes Onéllésélrg 3
Pontossag 3
Mdodszer Informéciogjjtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

13/a. Mutassa be a kormany szerepét a kiegyezélsh masodik vilaghaboruig!

Informaciotartalom vazlata

- A kormany (minisztertandcs) mint a minisztériumalszessége
- Agazati és funkcionalis minisztériumok

- A kOz06s ugyek rendszere

- A minisztériumok szervezete

- A minisztériumok helyzete a két vilaghdboru ko6zott

- A minisztériumok iratkezelése

13/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informacidtartalom véazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezeléesbiehsai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szatikodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpntja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

13/a. Mutassa be a kormany szerepét a kiegyezélsh masodik vilaghaboruig! ' _
13/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési

Ertékelé lap

szabalyzatat!

. Sl |§mergtek al!falmaza’s & Az informaciétartalom vazlata el ok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint '
A kormany (minisztertanacs) mint a 5
minisztériumok 6sszessége
A kdzponti igazgatas a Agazati és funkcionalis minisztériumok 10
A kiegyezésil a masodik A koz0s ugyek rendszere 5
vilaghaboruig A minisztériumok szervezete 5
A minisztériumok helyzete a két
vildghdboru kozott
A Ir:lz[ls(%ﬁ!i?lggﬁgggfﬂzézgéig A minisztériumok iratkezelése 10
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
Az iratkezelésre vonatkoz6 agaz valqsztott rI‘”?'SZte”,“”.‘. vagy
B . ! allamigazgatasi szervitkodéesenek 7
jogszabalyok . .
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, iddpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattakiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakodvetelménsrisu Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmémesint Max. Elért
Szemeélyes Onéllésé’g 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

14/a. Mutassa be a kdzponti igazgatas terlleti saazit a polgari korbol!

Informaciotartalom vazlata

A kormanynak alarendelt szervek
- Bellgyi szervek

- Foldmivelésigyi szervek

- Pénzugyi szervek

- lpari, kereskedelmi szervek

- Vallas- és kozoktatasugyi szervek

14/b. Mutassa be egy dnkorményzat iratkezelési szalyzatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellatd szertkiezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattéri terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gjtotertleti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatélyos iratkezelési szabalyzatok ismertetiastgimi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

14/a. Mutassa be a kdzponti allamigazgatas terllesizerveit a polgari korbdl!
14/b. Mutassa be egy dnkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

. SZELE |_smergtek al!falmaza,s. & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és V|z.sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint )
A kormanynak alarendelt szervek 5
. . 3 Belligyi szervek 10
A kozpop t,' |gazgatas_ a Foldmivelésigyi szervek 10
A kiegyezésil a masodik ER—
vilaghabortig Pénzugyi szervek 5
Ipari, kereskedelmi szervek 5
Vallas- és kdzoktatasugyi szervek 5
Osszesen (a.) 40
Az dnkormanyzat, mint kdzfeladatot
ellatd szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos @rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdsgemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, fgpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelméngrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmermesint Max. Elért
Személyes Ona”éSél,g 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

15/a. Mutassa be a varmegyei torvényhatésagok ikodését a kiegyezéét a masodik
vilaghaboruig!

Informacidtartalom véazlata

- Az 1870. évi torvénydbb rendelkezései

- Az egységes varmegyei rendszer kialakulasa

- Atdrvényhatésagi bizottsag és a kdzigazgatasitisiag
- Avirilizmus fogalma

- Afoispan és alispan teesid

- A véarmegyei térvényhatdsag tisztvisel

- Avarmegye jarasi beosztasa, a szolgabiro

- Az allami tisztvisebk szerepe a megyei igazgatasban

- A varmegyei torvényhatosagok iratkezelése

15/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informacidtartalom véazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezeléesbiehsai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szatikodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpahtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

15/a. Mutassa be a varmegyei torvényhatdésagok iikodését a kiegyezéét a masodik
vilaghaboruig!
15/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatét!

. Sl |§mergtek al!falmaza,s & Az informaciétartalom vazlata el ok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint :
Az 1870. évi térvénydbb 5
rendelkezései
Az egységes varmegyei rendszer 3
kialakulasa
A torvényhatdsagi bizottsag és a 5
kozigazgatasi bizottsag
A A torvényhatosagok szervezete A v,|'r.|I|anu§ fog.alrr]a — 2
A féispan és alispan teeid 5
A varmegyei térvényhatdsag 3
tisztvisebi
A varmegye jarasi beosztésa, a 5
szolgabird
Az allami tisztvisebk szerepe a 5
megyei igazgatasban
Iratkezelés a kiegyezésta A varmegyei térvényhatosagok
A S O . 2 10
masodik vilaghaborl végéig iratkezelése
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
Az iratkezelésre vonatkoz6 égaza".bt” valqsztott rf‘”?'SZte”,“ m vagy
B : ! allamigazgatasi szervitkodésenek 7
jogszabalyok : .
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, iddpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irat{ghiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gjtotertleti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat
a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatélyos iratkezelési szabalyzatok ismertetiastgimi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

33/39

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakodvetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelfr beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérmesint Max. Elért
. Onéllésag 3
Szemelyes Pontossag 3
Modszer Informaciogyijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

16/a. Mutassa be a tbrvényhatdsagi jogu varosokithodését!

Informaciotartalom vazlata

- Atorvényhatdsagi jogu varosok, mint a szabad ¥in&drosok utodai
- A foéispanok szerepe a varosokban

- A polgarmester és a varosi tisztvisiel

- Avarosi tanacs, a térvényhatosagi és a kdzigagghitZzottsag

- Budapest kiemelt szerepe

- Avarosok szamanak csokkenése 1920-t0l

- Az 1929. évi XXX. tc. hatdsa

- Atdrvényhatésagi jogu varosok ugyintézeése, iratkese

16/b. Mutassa be egy dnkorményzat iratkezelési szalyzatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellaté szertkiezelésére vonatkozé altalanosiesok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

16/a. Mutassa be a torvényhatosagi jogu varosokikodéset!
16/b. Mutassa be egy dnkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

35/39

) Szakmai |§mer§tek al!falmaza,se A e e e Ve B Pontszamok
Tipus | a szakmai és V|z.sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint :
A torvényhat6séagi jogu varosok, mint a
AR A 5
szabad kirdlyi varosok utédai
A féispanok szerepe a varosokban
A polgarmester és a varosi tisztvidel 5
A varosi tanacs, a torvényhatdsagi és a 5
A A torvényhatosagok szervezete k02|gazgat§13| bizottsag
Budapest kiemelt szerepe
A varosok szaméanak csokkenése 19p0- 5
tol
Az 1929. évi XXX. tc. hatasa 5
A térvényhat6sagi jogu varosok 5
ugyintézése, iratkezelése
Osszesen (a.) 40
Az dnkormanyzat, mint kdzfeladatot
ellaté szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos @rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdsemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat
kiadasanak célja, fgpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése
4 Szakmai beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmermesint Max. Elért
Személyes Onéllésélrg 3
Pontossag 3
Mddszer Informéciogjjtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

17/a. Mutassa be a rendezett tanacsu varosok (megyéarosok) miikodését!

Informaciotartalom vazlata

- A rendezett tanacsu varosok, mint a thvezosok utodai

- Az 1871. és 1886. évi kdzségi torvény vonatkozdledezései
- A varosi tanacs és a képviseéstilet

- A Vvarosi tisztvisalk

- Az 1929. évi XXX. tc. vonatkozo6 rendelkezései

17/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informacidtartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelésbiehsai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szatikodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpntja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1535-06 Levéltari gijtsteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

17/a. Mutassa be a rendezett tanacsu varosok (megyéarosok) miikodéset! ' o
17/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozpontllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismer_etek glkalm_gzésa a Az informécic')ta_r',[alom vazlata
szakmai és vizsgakdovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
A rendezett tanacsu varosok, mint a
A o 10
mezvarosok utodai
Az 1871. és 1886. évi kdzségi torvény 10
Tanulméanyozza a 19-20. szazadivonatkozo rendelkezesei
fondképdk torténetét A varosi tanacs és a képviseéstilet 5
A vérosi tisztviselk 8
Az 1929. évi XXX. tc. vonatkoz6 7
rendelkezései
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eléirdsai
B Az iratkezelésre vonatkoz6 égazéhvalfiszmtt ”f‘”.“SZte”,”rT‘. vagy
jogszabalyok a amlga,zgata5| szervitkodésenek 7
ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idbpontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattakiszabalyzat tartalmi és formai jegye 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetelménsrisa Max. Elért
4 Kbznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyeliv beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérmesint Max. Elért
Személyes Onéllésélrg 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Mindbdsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

18/a. Mutassa be a polgari torvénykezés szervezetémasodik vilaghaboruig!

Informaciotartalom vazlata

- A kOzigazgatas és az igazsagszolgaltatas szétt@dasz

- Az els folyamodasu birosagok létesitése, ezek feladatai
- Ajarasbhirdsagok illetékessége

- Az itélétablak szerepe

- A polgari kori legfel$bb birésag

- A kUlon birésagok rendszere

18/b. Mutassa be egy dnkorményzat iratkezelési szalyzatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellaté szertkiezelésére vonatkozé altalanosigsok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak céljgpanhtja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1535-06 Levéltari gyjtoterileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgauii $zerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertet@stglmi és formai éirasok

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s nnnnnes

Ertékelé lap

18/a. Mutassa be a polgari térvénykezes szervezetemasodik vilaghaboruig!
18/b. Mutassa be egy onkormanyzat iratkezelési szalyzatat!

A jogszolgaltatasi szervezet

|étesitése, ezek feladatai

. SZELE |§mer§tek al!falmaza’s. & Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus | a szakmai és wz_sgakovetelmen alapjan Max Elért
szerint )
A kozigazgatas és az 5
igazsagszolgéltatas szétvalasztasa
Az el folyamodéasu birésagok 10
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A |felepitese a kiegyezésia A jarasbir6sagok illetékessége
masodik vilaghaboruig Az itélstablak szerepe 5
A polgari kori legfel$bb birosag 8
A kll6én birésagok rendszere 7
Osszesen (a.) 40
Az dnkorméanyzat, mint kdzfeladatot
ellaté szerv iratkezelésére 10
vonatkozo altalanos @rasok
A valasztott dnkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattdstemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, égpontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattéri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakodvetelménsrisu Max. Elért
4 Kodznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelfr hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelir beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onéllésélrg 3
Pontossag 3
Mébdszer Informaciogijtés 2
Osszesen 8
Minddsszesen 100
datum alairas




