Képző intézmény tájékoztatója

(Hagyományos vizsgákhoz)

A szakmai vizsgáztatás általános szabályairól és eljárási rendjéről szóló 26/2001. (VII.27.) OM rendelet alapján szükségesnek tartjuk a szakmai vizsgák körültekintő előkészítését.

A jogszabályok maradéktalan betartása érdekében kérjük, hogy az Oktatáskutató és Fejlesztő Intézet Vizsgacentrumának címére (1051 Budapest, Dorottya u. 8.) szíveskedjenek eljuttatni a vizsga előkészítéséhez szükséges alábbi dokumentumokat:

· A képzési programot. Amennyiben változás történik a képzési programban, kérjük azt haladéktalanul jelezze felénk.

· a vizsgázók személyi adatait táblázatban,

· a képzés eredményes befejezését igazoló okiratok másolatát (hallgatónként külön lapra):

· hallgató neve és adatai a személyi igazolványuk alapján,

· képzőintézmény neve és adatai,

· szakképesítés pontos megnevezése és OKJ száma, 

· képzés kezdete és vége,

· elméleti és gyakorlati órák megnevezései és óraszámai,

· elmélet és gyakorlat %-os megoszlása,

· a képzés összes óraszáma.

· a vizsgázó vizsgára jelentkezési lapját,

· a tanfolyam és a szakmai vizsga megkezdéséhez szükséges megfelelő iskolai végezettséget igazoló bizonyítvány másolatát,

· törzslapmásolati kérelmeket (ha van javítóvizsgázó vagy pótvizsgázó hallgató), melyeknek tartalmaznia kell a hallgató személyi adatait, előző vizsgájának adatait,

· felmentési kérelmeket, (ha van valamilyen tantárgyból felmentést kérő hallgató) a felmentés alapját képező bizonyítvány másolatával.

Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a szakmai vizsga helyszínén a vizsgabizottság számára készítsék elő azokat a dokumentumokat, amelyek ellenőrzése a vizsga megkezdésének feltétele.

Ezek a következők:

· tanfolyami napló,

· a képzési program,

· a területileg illetékes Munkaügyi Központ által kiadott tanúsítvány (ill. annak másolata),

· a vizsgázók felnőttképzési szerződése,

· a vizsgázó személy adatait és végzettségét igazoló eredeti okmányok,

· a képzés eredményes befejezését igazoló eredeti okiratok,

· a vizsgázó jelentkezési lapja,

· a szakmai és vizsgakövetelmény által meghatározott egyéb dokumentumok, 

· felmentési kérelmek a vizsgaszervező javaslatával és az eredeti bizonyítvánnyal,

· a hitelesített törzslapmásolatok.
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